1) Основой существования и  развития любого общества является материальное производство. Чтобы успешно управлять производством, необходимо контролировать хозяйственное производство.

 Для получения достоверных сведений о ходе хозяйственных процессов организуется хозяйственный учет, который представляет собой систематические наблюдения, измерения и регистрации процессов материального производства с целью контроля и управления ими в условиях конкретного экономического строя. В хозяйственном учета каждое число характеризует не только количество, но и качественно разные объекты.

В хозяйственном учете для определения количественных характеристик имущества организации, материальных обязательств и хозяйственных операций  используют 3 вида учетных измерителей: натуральные; трудовые; денежные.
 Натуральные (кг, л, гр.) – используются при учете всех видов материалов, топлива, запчастей для оборудования. Нужны для контроля за сохранностью имущества, измерения объемов заготовленных и использованных средств производства. Применяются также для характеристики однородных предметов.

 Трудовые – разновидность натуральных измерителей; используются для исчисления количества затрат рабочего времени, выраженного в определенных единицах времени (рабочий день, час и т.д.); используются для подсчета заработной платы персонала организации, для исчисления производительности труда.

 Денежные: рубли – универсальный обобщающий учетный измеритель. Позволяет суммировать наличие всех хозяйственных средств, источников их образования, объемов выполненных работ, проданной продукции. 

 Хозяйственный учет объединяет в себе 3 вида учета:
-оперативный
-статистический

-бухгалтерский

 Оперативный учет осуществляется в момент совершения определенной хозяйственной операции непосредственно на месте. Основное назначение оперативного учета – содействовать нормальному ходу хозяйственной деятельности организации. Его данные регистрируются в книгах, журналах, карточках, передаются устно по телефону и с помощью других средств связи и используются для текущего руководства организации. Оперативный учет охватывает хозяйственные процессы, которые не получают непосредственного отражения на счетах бухгалтерского учета, то есть он не дает возможности обобщать информацию о финансовой деятельности организации в целом. 

 Статистический учет отражает и обобщает массовые явления и их закономерности финансово-хозяйственной деятельности организации, общественной жизни и природы. Статистический учет тесно связан с другими учетами, использует данные оперативного и бухгалтерского учета, имеет свои особые приемы сбора данных и способы их обработки. Данные статистического учета обобщаются периодической, квартальной, годовой отчетностью организации, которые предоставляются в установленные сроки государственным органам статистики.

 Бухгалтерский учет. В соответствии с ФЗ о бухучете БУ представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении об имуществе, обязательствах организации и их движении путем сплошного, непрерывного и документального учета всех хозяйственных операций. 

 БУ имеет ряд особенностей, которые вытекают из определения:

-является сплошным и непрерывным. Сплошное – обязательный учет всего имущества, всех видов производственных запасов, продукции, затрат, денежных средств, задолженностей предприятия и предприятию. Непрерывность отражена во времени постоянным наблюдением и записью документов, совершающихся на предприятии фактов о движении товароматериальных ценностей, денежных средств.

-БУ строго документирован. Каждая операция должна отражаться в БУ на основании документов, что придает ему юридически документальную силу.

-БУ использует специальные приемы и способы обработки учетных данных
-Обеспечивает взаимосвязанное отражение хозяйственной деятельности организации в БУ – этот признак обусловлен зависимостью совершающихся между собой фактов.

  ∑  Все 3 вида хозяйственного учета взаимосвязаны, дополняют, контролируют друг друга. Выдаваемая ими информация имеет различную степень точности и используется в строгом соответствии с назначением и задачами определенного вида учета. Дополняя друг друга они составляют единую систему хозяйственного учета в РФ.

2) БУ состоит из 4 частей:
1.Теория БУ

2.Бухгалтерский финансовый учет

3.Управленческий учет

4.Налоговый учет

Теория БУ – наука, изучающая теорию, методологические основы и практические рекомендации по организации БУ в целом.

Финансовый учет – система сбора учетной информации, которая обеспечивает бухгалтерское оформление и регистрацию хозяйственных операций, а также составление финансовой отчетности. Данные финансового отчета используются внутри организации руководителями различных уровней и внешними пользователями. Финансовый учет охватывает значительную часть БУ, аккумулирует информацию об имуществе и обязательствах организации. Финансовый учет основан на общепринятых международных стандартах и принципах. Правила проведения, состояние бухгалтерской отчетности регламентируется государством. Ведение финансового учета обязательно для всех организаций, его целью является составление финансовых отчетов для внешних пользователей. Его информация носит объективный характер и поддается проверке. 

Управленческий учет – представляет собой систему сбора учетной информации, используемой внутри организации руководителями различных уровней. Главное назначение – обеспечение необходимой информацией менеджеров, ответственных за достижение конкретных производственных результатов. Управленческий учет обобщает плановую, нормативную, аналитическую информацию. Более полно отражает учетную процедуру наблюдения, измерения и регистрации. Информация управленческого учета является внутренней и используется менеджерами организации для принятия управленческих решений. Ведение управленческого учета необязательно и зависит от администрации организации. Посторонние организации не оказывают влияния на систему управленческого учета. 

Налоговый учет – система обобщения информации для определения налоговой базы по налогу на основе данных первичных доходов, сгруппированных в соответствии с порядком, предусмотренным НК РФ (ст.313 гл.25 Налог на прибыль). Является составной частью БУ. Предназначен для сбора учетной информации, которая обеспечивает бухгалтерское оформление учета налогов с целью объективного налогообложения и составления налоговой отчетности. В то же время, налоговый учет – проведение системных расчетов или расчетных корректировок в данных БУ с целью правильного определения налоговой базы. Расчетные корректировки производятся вне системно, то есть без отражения в БУ полученных расчетным путем поправок. Это предполагает разработку и утверждение налоговых регистров, предназначенных для систематизации и накопления информации. Регистры могут быть представлены в виде налоговых расчетов, таблиц или налоговых карточек.

3) Главные задачи БУ следующие:

1.формирование полной и достоверной информации о хозяйственных процессах и финансовых результатах деятельности организации, необходимой для оперативного руководства и управления, а также для ее использования инвесторами, поставщиками, покупателями, кредиторами, финансовыми и налоговыми органами, банками.

2.обеспечение информацией, необходимой для контроля за наличием и движением имущества, использованием материальных, трудовых, финансовых ресурсов в соответствии с нормами, сметами, нормативами.

3.своевременное предупреждение негативных явлений в производственно-финансовой деятельности, выявление и мобилизация внутрипроизводственных резервов и прогнозирование результатов работы организации на текущий период и перспективу.

Функции:

1.Контрольная – работники бухгалтерии осуществляют контроль за сохранностью, наличием и движением имущества организации, правильностью и своевременностью расчетов с работниками организации, с бюджетом и налоговыми органами, с поставщиками по поводу расчета с ними за поставленные товароматериальные ценности.

2.Информационная – БУ является основным источником информации, поставляемой руководителям различного уровня предприятия. На ее основе принимаются управленческие решения. Информация должна быть объективной и оперативной, достоверной и своевременной. 

3.Выполнение сохранности имущества – выполнение этой функции зависит от действующей системы учета и определенных предпосылок:

- Наличие специализированных складских помещений, оснащенных средствами оргтехники

- Совершенствование самой системы учета, применение научно обоснованных методов, выявление недостач и хищений

- Использование современных средств вычислительной техники для сбора, обработки и передачи информации

4.Функция обратной связи – БУ формирует и передает информацию обратной связи, то есть информацию о фактических параметрах объекта управления. 

5.Аналитическая – позволяет изучить перспективу подъема организации, вскрыть имеющие недостатки, наметить пути совершенствования всех направления хоз. Деятельности.

Учетный процесс проходит в 4-х стадиях.

1.осуществляется текущее наблюдение, измерение и регистрация хоз. Операций, то есть происходит документирования операций.

2.осуществляется систематизация и группировка учетной информации, содержащиеся в первичных документах, то есть происходит тех. Обработка перв. Инф., её систематизация в соответствие с требованиями орг. Бух. учета, управления и текущего контроля.

3.составление установленных форм бух. отчетности на основе данных бух. учета. Отчетность представляет собой совокупность показателей приведенных в определенную систему и характ. Произв. Финан. Деятельность предпр.

4.осуществляется использования учетной и отчетной информации в анализе фин. Хоз. деятельности орг.

6.  БУ изучает хозяйственную деятельность организации, где объекты учета рассматриваются в 2 разрезах:                        таблица

Объекты, обеспечивающие хозяйственную деятельность
I) Имущество организации по составу и размещению подразделяется на внеоборотные активы (основной капитал) и оборотные активы (оборотный капитал).

· Внеоборотные активы:

1. Основные средства – совокупность материально-вещественных ценностей, используемых в качестве средств труда при производстве продукции (услуг) либо для управления организацией в течение периода, превышающего 12 месяцев или лбычный операционный цикл, если он превышает 12 месяцев.

2. Нематериальные активы – активы, которые не обладая материально-вещественной формой, тем не менее:

- имеют денежную оценку;

- используются в течение длительного периода > 12 месяцев;

- приносят выгоду, доход в будущем;

- обладают способностью идентификации организации от различного имущества

    3.    Доходные вложения в материальные ценности – имущество, предоставляемое организацией в лизинг по договору проката за плату во временное пользование с целью получения дохода

    4.     Вложения во внеоборотные активы – вложения, затраты организации в объекты, которые впоследствии будут приняты к бухгалтерскому учету в качестве основных средств.

    5.    Финансовые вложения – вложения, инвестиции организации на приобретение государственных или иных краткосрочных и долгосрочных ценных бумаг, а также в уставные капиталы других организаций, дочерние зависимые общества и предоставляемые другим организациям займы.

    Оборотные активы:
1.  Оборотные средства:

Предметы труда, которые теряют и видоизменяют свою натуральную форму, полностью потребляются в одном производственном цикле и целиком переносят свою стоимость на продукцию

Готовая продукция, товары для перепродажи
2. Денежные средства – сумма наличных денежных средств в кассе организации, свободные денежные средства, хранящиеся на расчетном, валютном и прочих счетах банков.
3.Дебиторская задолженность (средства в расчетах) – нам должны – задолженность организации юридических лиц за товары и услуги по выданным авансам, сумма за подотчетными лицами.

II) Источники формирования имущества – вне зависимости от организационно-правовых видов собственности имущество подразделяется:

Собственные (обязательство перед собственниками) – образующие материальную базу организации в денежном выражении.

1.Уставный капитал  - основной источник формирования собственности имущества организации (совокупность вкладов в денежном выражении учредителей в имущество организации) при ее создании. Основной источник обеспечения деятельности в размерах, определенных учредительными документами. Эта сумма отражается в Уставе организации. Может быть изменена по решению учредителей организации с внесением соответствующих изменений в учредительный документ.

2.Резервный капитал – создается путем отчислений от чистой прибыли в соответствии с действующим законодательством. Размер резервного капитала определяется Уставом АО в пределах 15% от Уставного капитала. Размер ежегодных отчислений составляет не менее 5% годовой чистой прибыли. Используется резервный капитал для выплаты доходов учредителям при отсутствии или недостатке прибыли отчетного года; на покрытие непредвиденных потерь, а также для погашения облигаций организации и выпуска собственных акций.

3.Добавочный капитал состоит из прироста стоимости внеоборотных активов, выявляемого по результатам их переоценки, а также возникающего в случае продажи акций по цене, превышающей их номинальную стоимость.

4.Нераспределенная прибыль – нераспределенная чистая прибыль отчетного года. Она может полностью или частично распределяться на выплату дохода учредителям, приобретение нового имущества, отчисление в резервный капитал.

5.Резервы под снижение стоимости материальных ценностей – резервы под обеспечение вложения ценных бумаг и резервы по сомнительным долгам (создается за счет прочих доходов).

6.Доходы будущих периодов – доходы, полученные в отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам. 

7.Резервы предстоящих расходов – создаются за счет внутренних ресурсов путем включения предстоящих расходов в затраты на производство и расходы на продажу в отчетном периоде.

8.сырьевое финансирование – средства, предназначенные для финансирования тех или иных мероприятий сырьевого назначения (средства, поступившие от других организаций).

9.Прибыль – обобщенный показатель финансово-хозяйственной деятельности и главный источник формирования собственного имущества организации. Прибыль – сумма, превышающая доход над расходами организации, полученные в отчетном периоде.

Заемные (обязательства перед 3 лицами) – поступают в распоряжение организации на определенный срок, по истечению которого они должны быть возвращены их собственнику с % или без оных. 

1Долгосрочные кредиты банков – ссуды, полученные на срок более 1 года.

2Краткосрочные кредиты банков – ссуды, полученные на срок менее 1 года.

3Долгосрочные займы – ссуды юридических и физических лиц (кроме банков), полученные на срок более 1 года.

4Краткосрочные займы – ссуды юридических и физических лиц, полученные на срок менее 1 года.

5Кредиторская задолженность – задолженность организации другим юридическим и физическим лицам (мы должны) – поставщикам, подрядчикам, персоналу по заработной плате, бюджету, органам социального страхования и обеспечения (ПФР). Возникает вследствие перерыва между временем начисления и платежа. 

Объекты, составляющие хозяйственную деятельность

Хозяйственные процессы:

1Заготовление – приобретение товарно-материальных ценностей различного вида, необходимых для изготовления продукции. В БУ этот процесс отражает поступление на склад товарно-материальных ценностей, возникающие задолженности перед поставщиками и последующие расчеты за ТМЦ.

2Производство продукции (работ, услуг) – основной процесс, непосредственное изготовление продукции, оказание услуг.
БУ процессов производства отражает затраты на изготовление продукции, а также осуществляет контроль за целенаправленностью, целесообразностью этих затрат.

3Продажа – на этой стадии осуществляются договорные обязательства перед покупателями и заказчиками и выручка от реализации продукции зачисляется на расчетный счет или возникает дебиторская задолженность.
 Все 3 процесса совершаются в организациях одновременно и состоят из отдельных хозяйственных операций. Под хозяйственной операцией понимается каждый совершающийся факт, офорсленный документально.

7 Метод бухгалтерского учета. Основные элементы метода бухгалтерского учета

 Если предмет науки отвечает на вопрос “Что она изучает?”, то ее метод должен дать ответ на вопрос “Как она это делает?”. Метод БУ охватывает способы и приемы, при помощи которых изучается предмет БУ.

     Назначение метода БУ:

1отразить его предмет как единое целое

2обоснованно сгруппировать экономически однородные активы, хозяйственные операции

3определить затраты и результаты в разрезе каждого хозяйственного процесса и хозяйственной деятельности организации в целом

4обобщить учетную информацию в систематической форме аналитической, периодической и годовой отчетности

Основные элементы метода БУ

1Документация – письменное свидетельство о совершении хозяйственных операций, придающее юридическую силу данным БУ. Каждая хозяйственная операция, подлежащая отражению в БУ должна быть оформлена документально. В них ведется полное описание совершенной операции, ее точное количественное выражение и денежная оценка. Правильность сведений, приведенных в документах, подтверждают подписями лиц, ответственных за совершение операции. Все записи в реквизиты БУ делаются на основании документов, прошедших проверку правильности и объективности их оформления, а также законности совершаемых операций. Как элемент метода БУ документация – способ первичного отражения объектов БУ, позволяющий осуществить сплошное и непрерывное наблюдение.

2Инвентаризация – способ проверки соответствия фактического наличия имущества организации в натуре данным БУ. Как элемент метода БУ это средство наблюдения и последующей регистрации явлений и операций, неотраженных первичной документацией в момент их совершения. Поэтому инвентаризация служит дополнением к документации.

3Оценка имущества и обязательств – способ стоимостного измерения учитываемых хозяйственных операций. Позволяет обобщить разнородные хозяйственный объекты; привести различные учетные измерители к единой стоимостной денежной оценке; исчислить фактическую себестоимость продукции, работ, услуг, товарно-материальных ценностей.

4Балансовое обобщение – способ отражения состава средств в организации по их размещению и источникам формирования на определенную дату, как правило, на 1 число месяца в денежном выражении. Характеризуется равенством общей суммы имущества и суммы источников его образования. Позволяет осуществить строгий контроль за наличием и использованием имущества любого хозяйственного субъекта.

5Система бухгалтерский счетов и двойная запись – способы текущей регистрации и группировки изменений в составе хозяйственных средств (активов) и источников их образования: пассивов, хозяйственных процессов, их результатов.

6Бухгалтерская отчетность – способ заключительного обобщения учетных данных. Основные формы такого обобщения: бухгалтерский баланс, отчет о прибыли и убытках.

 Практическое использование каждого из перечисленных элементов БУ регламентируется законом о БУ, а также положениями и инструкциями, разрабатываемые и утверждаемые в порядке, установленном законодательством РФ.

 Способы и приемы БУ, составляющие его методологию, взаимосвязаны и взаимообусловлены. В результате их применения обеспечивается: 1) непрерывное, сплошное и документально-обоснованное отражение объектов БУ в денежном, натуральном и трудовом измерителях; 2) однородная группировка имущества и источников его образования на счетах БУ. Это создает систему БУ.
8 Бухгалтерский баланс – способ элементарной группировки и обобщения информации об имуществе организации по составу и размещению, и источникам их образования в денежной оценке на определенную дату (на 1 число каждого месяца).

 Средства организации отражаются в бухгалтерском балансе в 2 группировках:

- Показывает какими средствами организация обладает;

- Из каких источников возникли

 По своему строению бухгалтерский баланс есть 2-я таблица: левая сторона – актив – отражает состав и размещение хозяйственных средств (масса, которая должна активно работать); правая - пассив – фиксированные источники образования хозяйственных средств.

 Баланс состоит из 5 разделов – 2 в активе и 3 в пассиве.

1Внеоборотные активы – отражают хозяйственные средства длительного пользования (нематериальные активы, основные средства, финансовые вложения)

2Оборотные активы – отражают состояние оборотных средств, денежных средств, расчетов и прочих оборотных активов, краткосрочные финансовые вложения, которые приобретаются на короткое время (менее 1 года)

3Капитал и резервы (пассив) – источники собственных средств (Уставный капитал, добавочный капитал, резервный капитал)

4Долгосрочные обязательства – представлены долгосрочные заемные средства (на срок более 1 года)

5Краткосрочные обязательства – краткосрочные заемные средства (кредиты и займы на срок менее 1 года), кредитные задолженности поставщикам, по оплате труда, перед бюджетом.

 В балансе должно присутствовать обязательное равенство итогов левой и правой сторон, то есть актив должен быть равен пассиву. Итог актива и пассива баланса – валюта баланса.
9 В процессе хозяйственной деятельности средства и источники организации изменяются. В связи с этим происходит изменение и статей баланса. Хозяйственные операции организации  по признаку влияния их на величину актива и пассива баланса можно свести в 4 типа:

А – актив, П – пассив, И – хозяйственные операции, 1,2,3,4 – цифровой индекс

1И – вызывает изменение только в П баланса: 1 статья увеличивается, другая уменьшается на ∑ И => происходит изменение состава хозяйственных средств, но общая сумма остается неизменной. Итог баланса не изменяется.


Ех: получены с расчетного счета в кассу 10К на выплату з/п. Данная операция затрагивает 2 статьи баланса – касса и расчетные счета. Эти статью характеризуют размещение средств и находятся во втором разделе А баланса. Выполнение этой И означает по статье «расчетные счета» уменьшение на 10К – происходит перемещение средств внутри А – в целом валюта не изменилась: А+И1-И1=П
 К операциям 1 относятся: операции по использованию материальных ценностей в производстве; по выпуску готовой продукции с производства, по отгрузке готовой продукции; по погашению кредитных задолженностей; по получению денежных средств.

2И – вызывает изменение только в пассиве баланса: 1 статья увеличивается, другие уменьшаются на сумму И. Происходит изменение источников средств, но общая сумма не изменяется. Итог не изменяется. 


Ех: удержан налог на доход с физических лиц, з/п работников – 5К. Данная И затрагивает 2 статьи П: 1 – задолженность перед персоналом организации, 2 – кредитная задолженность перед бюджетом. Эти статьи характеризуют источники средств и находятся в V разделе П. Выполнение этой И означает, что по статье “задолженность перед персоналом” организации источники средств уменьшились на 5К, а по статье “задолженность перед бюджетом” – возросли на 5К: А=П+И2-И2.

 К операциям второго типа относятся: операции по распределению доходов; по удержанию з/п.

3И – вызывают изменения в А и П одновременно в сторону увеличения на сумму И, то есть увеличивается статья в А и соответствующая статья в П. Валюта баланса увеличивается на сумму И.


Ех: поступили от поставщиков материалы на 45К. Счета еще не оплачены. Данная операция затрагивает 2 статьи баланса: статья “сырье и материалы”, которые характеризуют размещение средств, находится во II разделе А. Статья “кредитная задолженность поставщикам и подрядчикам” характеризует источники средств и находится в V разделе П.

 Выполнение И означает, что по статье материальные средства увеличиваются на 45К, по статье кредитная задолженность источники средств увеличиваются на 45К: А+И3=П+И3.

 К операциям 3 типа относятся операции: по получению кредитов; по поступлению основных фондов, нематериальных активов; по начислению з/п; по начислению взносов, социального страхования и обеспечения.
4И – вызывают изменения в А и П одновременно в сторону уменьшения. Валюта уменьшается на сумму операций.


Ех: оплачены счета поставщиков на 45К. Статья расчетного счета – II раздел А; Статья задолженность перед поставщиками характеризует источники средств, находится в V разделе П.

 Выполнение этой операции означает, что по статье расчетные счета средства уменьшаются на 45К, по статье задолженность перед поставщиками также уменьшились на 45К. Валюта уменьшилась на 45К: А-И4=П-И4
 К операциям 4 типа относятся операции: по выплате всех видов кредиторских задолженностей; бюджет, социальное страхование, арендодателю; по зачету ранее полученных авансов.

 Равенство итогов А и П должно сохраняться при любых изменениях его составных частей. Это важнейшее требование БУ.

10 Бухгалтерский счет учета и группировки однородных хозяйственных средств, источников их образования и хозяйственных процессов, способ кодирования на языке БУ.

 На каждый вид хозяйственных средств, источников и хозяйственных процессов открывают отдельный счет (“счет материалы”, ”счет основные средства”).

 Счета подразделяются на А и П. Свое название они получили от сторон БУ и отражают их содержание. А счета предназначены для учета хозяйственных средств по их составу и размещению и находится в активе баланса. П счета предназначены для учета источников формирования хозяйственных средств по их целевому назначению. Находится в пассиве баланса. Кроме того, существуют счета, которые в одних случаях выступают как актив, а в других как пассив. Такие счета называются активно-пассивными (расчетные). Они предназначены для учета расчетов данного предприятия с другими организациями и лицами (расчеты с разными дебиторами и кредиторами). А-П в зависимости от остатка (сальдо) могут находиться и в активе, и в пассиве баланса. Строение счетов независимо от их вида – это таблица 2-хсторонней формы: левая – дебет, правая – кредит.

 Счет должен иметь остаток (сальдо), оборот по дебету и оборот по кредиту.

Схема активного счета

(учитывается имущество предприятия)

таблица
Сн=500
Ск=500+50400-50000=900руб.

For example: 

1получено с расчетного счета на выплату з/п в кассу 20000 руб.

2возвращен подотчетный итог в кассу 400 руб.

3продано готовой продукции за наличные 30000 руб.

4выдан аванс по з/п 18000 руб.

5выручка сдана на расчетный счет 30000 руб.

6не выданная в срок з/п возвращена на расчетный счет 2000 руб.

Схема пассивного счета

(учитываются источники формирования хозяйственных средств)

таблица

Сн = 300000 на 1 августа ( операции за сентябрь

For example: 
1начислено з/п работникам основного производства 280000

2выдана з/п за 2 половину августа 250000

3удержан налог на доход физических лиц 10000

4начислена оплата больничных листов 15000

5начисленные отпускные 12000

6выдан аванс за 1 половину сентября 100000

Ск = 300000+307000-360000 = 247000

 Для того, чтобы рассчитать остатки на А-П счетах необходимо к синтетическому счету открытие аналитического счета (учет на А-П счетах ведется в аналитическом разряде, то есть по каждому лицу, платежу, операции.

11. В зависимости от содержания хозяйственной операции ее итог записывается на счетах дважды: по дебету одного счета и кредиту другого. Это называется двойной записью. Двойная запись обеспечивает взаимосвязанное отражение хозяйственной деятельности организации.

  В БУ использование двойной записи большое контрольное значение, так как требует обязательной сбалансированности, то есть равенство итогов записи на бухгалтерских счетах. Это осуществляется по окончании каждого отчетного периода при подсчете бухгалтером сумм оборотов по дебету и кредиту счетов, независимо от их вида. Итоги должны быть равны, неравенство свидетельствует об ошибке, допущенной бухгалтером при установлении корреспонденции.

   Корреспонденция счетов – взаимосвязь между счетами БУ, обусловленная отражением хозяйственных операций и выраженная в указании кода, наименования одного счета по дебету и другого – по кредиту. Корреспонденция счетов называется бухгалтерской проводкой, записью счетной формулой.

   Бухгалтерской проводкой называется процедура определения счетов, затрагиваемых данной операцией и последующее отражение на них суммы проведенной операции.

 Составление проводки по какой-либо операции делается на основании документов.

12Проводки составляются в следующем порядке:

1определяется сущность изменений в средствах предприятия в результате хозяйственных операций

Ех: поступили от поставщиков объекты основных средств, счета не оплачены => увеличилось количество объектов основных средств и увеличилась задолженность перед поставщиками.

2выбираются счета по плану счетов для записи суммы хозяйственной операции методом двойной записи (по дебету 1 счета и кредиту 2 счета)

Ех: выбирают по плану счетов счет 08 “вложения во внеоборотные активы” и счет 60 “расчеты с поставщиками и подрядчиками”

3после определения корреспондирующих счетов в результате проведения данной операции составляется бухгалтерская проводка.
For eхample: 

таблица

Проводки могут быть простыми и сложными. Если в проводке корреспондируется 2 счета, то она называется простой.

   В проводке, в которой взаимодействуют более 2 счетов, называются сложными.

Таблица
12 А и П счета БУ по способу группировки и обобщения данных делятся на синтетические и аналитические.

 Синтетические счета – это наиболее высокий уровень обобщения в БУ. Синтетические счета дают обобщенное представление о хозяйственных средствах и операциях, на них отражаются данные экономических группировок однородных средств, их источников и хозяйственных операций. Синтетические счета ведутся только в денежном измерителе. Его данные используются при заполнении форм бухгалтерской отчетности и бухгалтерского баланса. Отражение хозяйственной операции в обобщенном виде на синтетических счетах – синтетический учет.

 Аналитические счета – счета, которые детализируют, расчленяют содержание синтетических счетов. Они открываются в развитии определенного синтетического счета в разрезе его видов, частей, статей с оценкой информации в натуральном, трудовом и денежном измерителях. Учет, осуществляемый на аналитических счетах, называется аналитическим. Аналитический учет организуется на карточках или в книгах. Промежуточными счетами между аналитическими и синтетическими являются субсчета. Они предназначены для дополнительной группировки аналитических счетов в пределах данного синтетического счета.  Учет на них ведется в натуральных и денежных измерителях. Несколько аналитических счетов составляют один субсчет, а несколько субсчетов – 1 синтетический счет.


For example:

Синтетический счет 10, к нему открываются субсчета 10-1, 10-2, 10-3 … 10-9

10-1 – сырье и материалы;

к нему открываются аналитические счета:

- сталь

- чугун

- цветмет

10-3 – топливо;

- газ

- бензин

  Между синтетическим и относящимся к нему аналитическими счетами существует определенная взаимосвязь

1начальное и конечное сальдо синтетического счета = сумме остатков на всех аналитических счетах, открытых данному счету.

2суммы оборотов по дебету и кредиту 1 синтетического счета  должны быть равны сумме оборотов соответственно по дебету и кредиту всех аналитических счетов, относящихся к нему. 

   Синтетические счета, не требующие ведения аналитического учета – простые (касса, расчетные счета). Счета, которые требуют ведения аналитического учета – сложные (основные средства, материалы).
14 Для учета хозяйственной деятельности организации используется большое количество бухгалтерских счетов разного содержания и назначения. Для правильного и четкого построения и организации БУ необходим четкий перечень и конкретная характеристика каждого бухгалтерского счета. Таким документом является план счетов БУ, то есть систематизированный перечень счетов БУ. В настоящее время на территории РФ используется единый План счетов БУ, финансово-хозяйственной деятельности организаций, утвержденный Министерством финансов РФ 31 октября 2000 г. № 94. План введен с 1 января 2002 г. В основе плана счетов используется классификация счетов по их экономическому содержанию. Счета сгруппированы по признаку экономического содержания, отражаемых хозяйственных процессов и расположены в определенной экономически обоснованной последовательности. В плане счетов приведены наименования и коды синтетических счетов – счета 1 порядка; и субсчетов – счета 2 порядка. Субсчета, предусмотренные в плане счетов, используются исходя из требований анализа контроля и отчетности. Аналитические счета в плане счетов не предусмотрены и определяются организацией по своему усмотрению (счета 3, 4, 5 порядков). Синтетические счета зашифрованы в Плане счетов от 01 до 99. Некоторые номера оставлены свободными для введения в случае необходимости новых счетов.

   План счетов содержит 8 разделов балансовых счетов и 1 раздел забалансовых.

Балансовые учёта

Раздел 1.-внеоборотные активы (оборудования к установке, вложения во внеоборот активы.)

Раздел 2.- произв-ые запасы (формирует данные о наличии  и движении этих запасов, отклонении ст-ти их приобр-ия., такжепредставлены счета по учёту резервов по снижению ст-ти мат-ых ценностей и об уплаченных орг-ей суммах НДС по приобретённым тов-мат ценностям)

Раздел 3. – затраты на призв-во (предоставлен счетами, предназн-ми для учёта зат-т на пр-во и калькулирование с/с прод-ии в основном и вспомогат. Произ-ве общепроиз-ых и общехоз. Расходов.

Раздел 4. – готовая прод-ия и товары (счета, для учёта гот. Прод-ии, выпуска прод-ии).

Раздел 5. – денежные средства ( обобщ-ся инф-ия о наличии и движении ср-в орг-ии, касса, расч.счета, валютные счета)

Раздел 6. – расчёты (счета для учёта дебеторской и кредит. Задолжностей.)

Раздел 7. – капитал (содержит счета об состоянии и движении собств-ого капитала орг-ии, представленного в виде уставного, резервного и добавочного капиталов, нераспр. Прибыли; счета по учёту целевого финансирования и собсв. Акции)

Раздел 8. – фин-ые рез-ты.

 11 забалансовых счетов  шифруются от 001 до 011. Эти счета предназначены для учета средств, не принадлежащих организации, но находящихся у нее во временном пользовании.


Ех: счет 002 “товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение”.

Записи хозяйственных операций на забалансовых счетов производится при поступлении средств только по дебету при выбытию только по кредиту. 

Двойная запись на забалансовых счетах не принимается.

Инструкция по применению п. с. Устанавливает единые подходы к применению п с и отражению однородных фактов хоз. Деятельности на счетах бу. В инструкции: 1. отражены основные принципы ведения и организации бу. 2. приводится краткая характеристика синтетических счетов и суб счетов 3. раскрываются структуры назначения счетов, эк. Содержание обобщаемых на них фактов хоз. деятельности 4. раскрывается порядок учета наиболее распространяемых хоз. Операций. 5. дана типовая схема корреспонденции счета с другими синтетическими счетами.

На основание типового п с. Организация разрабатывает свой рабочий п.с. Малые произ предпр могут пользоватся рабочими пс в которых значительно сокращаются количество применяемых средств.

17  Все совершаемые в организации операции должны быть отражены в БУ. Регистрация учетной информации, которая осуществляется вручную или с использованием средств автоматизации, называется техникой БУ. Для этой цели разработаны учетные регистры.

Документ – это письменное свидетельство о совершенных хоз операций, выдающие юридическую силу данным бу. В составе документов различают: 1. первичные (накладные, счета-фактуры, приходные и расходные кассовые ордеры, заборные листы)  

2.Учетные регистры – счетные таблицы определенной формы, построенные в соответствии с бухгалтерской группировкой данных об имуществе и источниках его образования. 3. 

Учетные регистры подразделяются:

по внешнему виду:

-карточки (инвентарные, учета основных средств)

-книги (кассовая, главная)

-ведомости (свободные листы): ведомости учета амортизации основных средств, расчетно-платежные ведомости;

-машинные носители (диски, дискеты)

по строению:
-параллельные графы (авансовый отчет)

-последовательные графы (журналы-ордера, ведомости оборота по дебету счета 50 “касса”)

-комбинированное размещение (оборотно-сальдовые ведомости, шахматные ведомости)

по объему информации

-. синтетические (главная книга)

-. аналитические (карточки, учет материальных активов)

-. комбинированные (журналы, ордера №6, 7)

по характеру регистрации

-хронологические (ведомости оборота по дебету счета 51 “Расчетные счета”, кассовые книги)

-систематические (ведомость учета остатков материалов на складах, главная книга)

-комбинированные (машинограммы, журналы-ордера)

по порядку записи

-ручной (инвентарные карточки, карточки учета основных средств)

-машинные

3. отчетность – баланс и приложение к нему, отчет о приб и убыт.

   Правильность отражений операций в регистрах БУ обеспечивают лица, составлявшие и подписавшие их.

   Исправление ошибок в регистрах БУ должно быть обосновано и подтверждено подписью лица, внесшего исправление, с указанием даты исправления. В кассовых и банковских документах исправления не допускаются.

   Содержание регистров БУ и внутренней бухгалтерской отчетности является коммерческой тайной. Лица, получившие доступ к информации, содержащейся в регистрах БУ и во внутренней бухгалтерской отчетности, обязаны хранить коммерческую тайну. За ее разглашение они несут ответственность, установленную законодательством РФ.

  Рабочие: “План счетов”, “Инструкции по БУ”, процедуры кодирования, программы машин, обработки данных с указанием календарных сроков их использования должны храниться не менее 5 лет после отчетного года.
18,19 Под формой БУ понимается процесс обработки учетной информации при разных сочетаниях регистров аналитического и синтетического учета, их взаимосвязь и последовательность записи в них. Формы БУ непрерывно развиваются от простейших бухгалтерских книг до современных рационально-построенных регистров автоматизированных организаций. В России наибольшее распространение получили:

-мемориально-ордерная

-журнально-ордерная

-автоматизированная форма БУ

В связи с формированием большого количества малых предприятий получила развитие упрощенная форма БУ для малого предпринимательства.


Мемориально-ордерная форма БУ

  Применяется на предприятиях в нескольких вариантах в зависимости от особенности отрасли народного хозяйства.

  В МОФБУ сочетаются книжные и карточные, разработочные и группировочные учетные регистры.

  Синтетический учет ведется в книгах или многографных ведомостях; для аналитического учета используются книги, карточки, ведомости.

На каждую хозяйственную операцию (группы операций, объединенных в сводном документе) составляется мемориальный ордер, главное содержание которого – бухгалтерская проводка (корреспонд.), дата ее составления и сумма. Мемориальный ордер может быть составлен в виде отдельного документа, а иногда место для него или заранее предусматривается в типографски заготовленных бланках документов или на документах делается соответствующий оттиск штампом.


Ордер №20

Запись: 27 октября 2003

Дебет счета 20 “Основное производство”
Кредит счета 70 “Расчет с персоналом по оплате труда”

Сумма 200000 рублей

Подпись бухгалтера               (И.Ф.)

   Составленные М-О в хронологическом порядке записываются в регистрационный журнал. После записи в нем сведений о хозяйственных операциях данные М-О записывают в главную книгу или заменяющую ее многографную ведомость.

   Итоги по дебету и кредиту счетов главной книги записывают в оборотную ведомость, построенную с использованием синтетических счетов. 

   На основании записей в аналитических счетах составляют оборотные ведомости аналитического учета, которые сверяют с оборотной ведомостью по синтетическим счетам.

   Оборот по дебету и кредиту синтетических счетов сверяется с оборотом в журнале регистрации М-О. При МОФБУ баланс организации составляется на основании оборотной ведомости по синтетическим счетам.

   МОФБУ отличается простотой, но имеет существенные недостатки.

   При ее ведении приходится составлять большое количество мемориальных ордеров, неоднократно записывать одни и те же данные в различные учетные регистры.

   Раздельное ведение синтетических и аналитических учетных регистров приводит к отставанию аналитического учета от синтетического. 

26 Хозяйственный связи обеспечивают бесперебойность снабжения, непрерывность процесса производства и своевременность отгрузки и реализации продукции.

   Хозяйственные связи оформляются и закрепляются договорами, согласно которым одна организация выступает поставщиком ПМЦ, а другая – покупателем, и, (, плательщиком.

   Четкая организация расчетов между поставщиками и покупателями оказывает непосредственное влияние на ускорение оборачиваемости оборотных средств. Своевременное поступление денежных средств ведет к сокращению задолженности.

   Под расчетными отношениями понимаются обязательства покупателя оплатить в установленные сроки стоимость ПМЦ, услуг и прочей задолженности после выполнения поставщиком договорных обязательств.

   Посредником при означенных расчетах выступает соответствующее учреждение банка. Все организации обязаны хранить свободные денежные средства на счетах в банках. Они вправе открывать в любом отделении банка  р/сч для проведения всех видов расчетных, кредитных и кассовых операций.

    Для открытия р/сч организация предоставляет в учреждение банка:

-заявление с просьбой об открытии счета

-документы о регистрации организации

-копии учредительных документов

-карточку с образцами подписей распорядителей средств и оттиском печати

-документы о постановке на налоговый учет

-документы о регистрации в качестве плательщика страховых взносов в государственные внебюджетные фонды (пенсионные фонды, ОМС, социальное страхование)

    Согласно налоговому кодексу РФ плательщики обязаны в 10-дневный срок сообщить в налоговый орган об открытии и закрытии счетов в банковских учреждениях. Нарушение установленного срока влечет за собой взыскание штрафа (статья 118 НК РФ)

   Открытому счету присваивается номер, который затем указывается на всех документах, отражающих движение средств на р/сч.

  На р/сч сосредотачиваются свободные денежные средства и поступления за реализованную продукцию, выполненные работы и услуги, краткосрочные и долгосрочные ссуды, получаемые от банка и прочие зачисления.

  С р/сч производятся почти все платежи организации, а именно:

-оплата поставщикам за поставленные ПМЦ

-погашение задолженности бюджету, органам социального страхования

-получение денег в кассу для выплаты заработной платы

   Все платежи с р/сч производятся банком в порядке календарной очередности, то есть в порядке поступления их в банк. Исключение составляют платежи, взыскиваемые в бесспорном порядке по решению государственного арбитража, суда, налоговых и финансовых органов.
27Безналичные перечисления производятся банком на основании документов специальной формы, утвержденной им же.

    Формы безналичных расчетов установлены положением ЦБ РФ “ПОЛОЖЕНИЕ О БЕЗНАЛИЧНЫХ РАСЧЕТАХ В РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ”  от 12 апреля 2001, с изменениями, внесенными решением Верховного суда РФ от 06.11.2001.

  В соответствии с этим положением ЦБ устанавливает следующие формы безналичных расчетов (документы):

· платежные поручения

· аккредитивы

· чеки

· платежные требования

· инкассовые поручения

Платежные поручения – распоряжение владельца счета (плательщика) обслуживающему его банку, оформленную расчетным документом, перевести определенную денежную сумму на счет получателя средств, открытый в этом или другом банке.

 Поручение исполняется банком в срок, предусмотренный законодательством или более короткий срок, установленный договором банковского счета. Платежное поручение предъявляется в банк в течение 10 дней (календарных) со дня выписки, не считая дня выписки.

  Платежные поручения могут производиться:

-перечисление денежных средств за поставку товаров, выполнение работы, оказание услуг

-перечисление денежных средств в бюджеты всех уровней и внебюджетные фонды

-перечисление денежных средств в целях возврата кредитов, займов, уплаты % по ним

-перечисление денежных средств в целях, предусмотренных законодательством или договором

Аккредитив – представляет собой условное денежное обязательство банка, выдаваемое им по поручению клиента в пользу его контрагента по договору.

  Банк, открывший аккредитив, может произвести поставщику платеж или представить полномочия другому банку производить такие платежи при условии предоставления им документов и выполнения условий, предусмотренных в аккредитиве. 

  Аккредитив предназначен для расчетов только с одним поставщиком.

Чек содержит письменное поручение владельцев счета обслуживающему его банку на перечисление указанной в чеке суммы денег с его счета на счет получателя средств.

 Данная форма расчета используется при одногородних расчетах, особенно для расчета с транспортными организациями.

 Бланки чеков являются бланками строгой отчетности, их хранение осуществляется в порядке, установленном нормативными актами банка России.

 При поступлении товаров, оказании услуг, плательщик выписывает чек из книжки и передает предъявителю поставщика, который становится чекодержателем. Он представляет выписанный чек в свое учреждение банка как правило на следующий день со дня его выписки для зачисления денег на его р/сч.

Платежное требование является расчетным документом, содержащим требование кредитора (поручателя средств) по основному договору должнику (плательщику) об оплате определенной денежной суммы через банк. Платежные требования применяются при расчетах за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги, а также в иных случаях, предусмотренных законом.

Инкассовое поручение является расчетным документом, на основании которого производится списание денежных средств со счетов плательщиков в бесспорном порядке. Они применяются:

-в случаях, когда бесспорный порядок взыскания денежных средств установлен законодательством

-для взыскания по исполнительным документам

-в случаях, предусмотренных сторонами по основному договору при условии предоставления банку, обслуживающему плательщика, права по списанию денежных средств со счета плательщика без его распоряжения.

 Организация периодически получает от банка выписку из р/счета, то есть перечень произведенных им операций за отчетный период. 

  К выписке банка прилагаются документы, полученные от других предприятий, на основании которых зачислены или списаны средства, а также документы, выписанные организацией.

  Выписка из р/счета – II экземпляр лицевого счета организации.

 Сохраняя денежные средства операций, банк считает себя должником организации, то есть на эту сумму имеет кредиторскую задолженность. Поэтому остатки средств и поступления на р/счет банк записывает по кредиту р/сч, а уменьшение своего долга (списание, выплата наличными) – по дебету.

 Обрабатывая выписки бухгалтер должен помнить об этой особенности и записывать зачисленные сумму и остаток по дебету р/сч, а списания – по кредиту.
29 В БУ организации для учета движения денежных средств предназначен счет 51 “Расчетные счета”. Счет активный, сальдо по дебету показывает наличие свободных денежных средств на р/сч соответственно на начало и конец отчетного периода. Поступление денежных средств записывается в дебет счета, выбытие – в кредит.

  Основанием записи по р/сч служат выписки банка с приложенными к ним оправдательными документами.

Основные бухгалтерские записи по счету 51 “Расчетные счета”

таблица

30 Для осуществления расчетов наличными деньгами каждая организация должна иметь кассу и кассовую книгу по установленной форме. 

 Прием наличных денег организациями при осуществлении расчетов с населением производится с обязательным применением контрольно-кассовых аппаратов.

  Организация кассы осуществляется в соответствии с порядком ведения кассовый операций в РФ. Утвержден решением Совета директоров ЦБ РФ 22.09.93 №40.

  В соответствии с этим документом:

1наличные деньги, полученные организациями в банках, расходуются на цели, указанные в чеки

2организации могут иметь в своих кассах наличные деньги в пределах лимитов, установленных банками по согласованию с руководителями организаций

   При необходимости лимита остатки касс пересматриваются. Излишки денежных средств сдаются в банк. При этом кассир заполняет объявление на взнос наличными. Если кассиру нужно получить наличные денежные средства в банке, то он заполняет банковский чек.

3предприятия обязаны сдавать в банк всю денежную наличность сверх установленного лимитированного остатка наличных денег в кассе в порядке и сроки, согласованные с обслуживающими банками

4организации имеют право хранить в кассах наличные деньги сверх установленных лимитов только для оплаты труда, выплаты пособий по социальному обеспечению и стипендий не свыше 3 рабочих дней, включая день получения денег в банке

5выдача наличных денег под отчет на расходы, связанные со служебными командировками, производятся в пределах сумм, причитающихся командировочным лицам на эти цели. Лица, получившие наличные деньги под отчет, обязаны не позднее 3 рабочих дней по истечению срока, на который они выданы или со дня возвращения из командировки, предъявить в бухгалтерию  организации отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним. Выдача наличных денег под отчет производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному ему авансу. Передача выданных под отчет наличных денег одним лицом другому запрещается.

6Кассовые операции оформляются типовыми, межведомственными формами первичной учетной документации для предприятий и организаций, которые утверждаются Госкомстатом РФ по согласованию с ЦБ РФ и Министерством финансов РФ.
31 1. Приходный кассовый ордер КО-1

     Прием наличных денег кассами предприятий осуществляется по приходным кассовым ордерам, подписанным главбухом или лицами, уполномоченными на это письменным распоряжением руководителя предприятия. О приеме денег выдается квитанция к приходному кассовому ордеру за подписью главбуха, заверенного печатью кассира или оттиском кассового аппарата.

    2. Расходный кассовый ордер КО-2 

     Выдача наличных денег из касс предприятия производится по расходным кассовым ордерам или надлежаще оформленным другим документам (расчетно-платежные ведомости)

   Документы на выдачу денег должны быть подписаны руководителем, главбухом и лицами на это уполномоченными.

   В тех случаях, когда на прилагаемых к расходным кассовым ордерам документах имеется разрешительная подпись руководителя предприятия, то подпись его на расчетно-кассовом ордере не обязательна.

 При выдаче денег по расходно-кассовому ордеру или заменяющему его документу отдельному лицу, кассир требует предъявления документа (паспорта), удостоверяющего личность получателя, записывает наименование и номер документа, кем и когда он выдан и отбирает расписку получателя.

 Выдача денег лицам, не состоящим в списочном составе предприятия, производится по расходно-кассовым ордерам, выписываемым отдельно на каждое лицо или по отдельной ведомости на основании заключенных договоров.

 Выдачу денег кассир производит только лицу, указанному в расходно-кассовом ордере или заменяющем его документе.

   3. Объявление на взнос наличными заполняется в тех случаях, когда кассир сдает деньги из кассы на р/сч. (напр., выручку, полученную наличными в кассу, депонированные суммы, невыданная в срок заработная плата)

   4. Журналы регистрации приходных и расходных кассовых ордеров КО-3. По его данным контролируется целевое назначение полученных и израсходованных предприятием наличных денежных средств, присваиваются номера кассовым документам, проверяется полнота произведенных кассиром операций

   5. Кассовая книга 

   Все поступления и выдачи наличных денег предприятия учитывается в кассовой книге. Каждое предприятие ведет только одну кассовую книгу, которая должна быть пронумерована и опечатана печатью.

  Записи в кассовой книге ведутся в 2 экземплярах через копировальную бумагу, чернилами или шариковой ручкой. Вторые экземпляры листов должны быть отрывными и служат отчетом кассира.

  Первые экземпляры листов остаются в кассовой книге. Первые и вторые экземпляры листов нумеруются одинаковыми номерами.

  Исправления в кассовой книге не допускаются. Сделанные заявления заверяются подписями кассира и главбуха предприятия.

  В организациях, при условии обеспечения полной сохранности документов, кассовая книга может вестись автоматизированным способом, при котором ее листы формируются в виде машинограммы “Вкладной лист кассовой книги”. Одновременно с ним формируется машинограмма “отчет кассира”. Обе машинограммы должны составляться к началу следующего рабочего дня, иметь одинаковое содержание и включать все реквизиты, предусмотренные формой кассовой книги. Нумерация листов кассовой книги в этих машинограммах осуществляется автоматически в порядке возрастания с начала года.

  В машинограмме “Вкладной лист кассовой книги” последней за каждый месяц должны автоматически печататься общее количество листов кассовой книги за каждый месяц. А в последней за календарный год – общее количество листов кассовой книги за год. Кассир, после получения машинограмм “Вкладной лист кассовой книги” и “Отчет кассира”, обязан проверить правильность составления указанных документов, подписать их и передать отчет кассира вместе с приходными и расходными кассовыми документами в бухгалтерию под расписку во “ Вкладном листе кассовой книги”.

  В целях обеспечения сохранности и удобства использования машинограммы “ Вкладной лист кассовой книги”  в течение года хранится кассиром отдельно за каждый месяц. По окончании календарного года (по мере необходимости)машинограммы “Вкладной лист кассовой книги” брошюруются в хронологическом порядке.

  Количество листов заверяется подписью руководителя и главбухом предприятия и книга опечатывается.

  Контроль за правильным ведением кассовой книги возлагается на главбуха предприятия.

32) Синтетический учет кассовых операций ведется на счете 50 “Касса”. Счет активный, начальное и конечное сальдо по дебету показывает сумму свободных денег в кассе организации на определенную дату.

 По дебету этого счета отражается сумма, поступившая наличными в кассу, по кредиту – сумма выданной наличности.

Основные бухгалтерские записи по счету 50 “Касса”

таблица

33 В сроки, установленные руководителем предприятия, а также при смене кассира, на каждом предприятии производится внезапная ревизия кассы с полным полистным пересчетом денежной наличности и проверкой других ценностей, находящихся в кассе. Остаток денежной наличности в кассе сверяется с данными учета по кассовой книге.

 Для проведения ревизии кассы приказом руководителя предприятия назначается комиссия, которая составляет акт.

  При обнаружении комиссией недостачи или излишков материальных ценностей в кассе в акте указывается их сумма и обстоятельства их возникновения.

  В условиях автоматизированного ведения кассовой книги должна производиться проверка правильности работы программных средств обработки документов.

  Лица, виновные в неоднократном нарушении кассовой дисциплины, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством РФ.

  Ответственность за соблюдение порядка ведения кассовых операций возлагается на руководителя, главбуха и кассира.

Отражение результатов ревизии на счетах БУ.

таблица

5. Предмет бухгалтерского учета
Предметом учета являются имущество, или средства, организации а также финансовые ресурсы, или источники их образования. Средства и источники находятся в постоянном кругообороте. Деньги превраща​ются в сырье, которое под воздействием человека и средств труда ста​новится готовой продукцией. Последняя реализуется за наличные деньги или безналичным путем. Поэтому возникают расчеты с юридическими или физическими лицами, с коллективом, пенсионным фондом, фон​дом занятости, органами социального и медицинского страхования, бюджетом и др. Иными словами, происходит постоянный кругооборот средств, осуществляются, как говорят, факты хозяйственной жизни.
Бухгалтер1 — одна из древнейших профессий. В цивилизованном мире она весьма престижна.
У истоков науки в этой области стоял профессор математики Лука Пачоли, друг Леонардо да Винчи. Специалисты ставят его в один ряд с Ломоносовым, Коперником, Декартом, Микеланджело, Рафаэлем
21. Форма учета Журнал-Главная
Такая форма учета является разновидностью мемориально-ордер​ной формы. Используется в небольших организадаях. При ней мемо​риальные ордера с приложенными к ним документами являются осно​ванием для записей по счетам синтетического и аналитического учета. Синтетический учет ведут в книге Журнал-Главная. В ней совмещают​ся хронологическая и систематическая регистрация мемориальных ор​деров. В конце месяца подсчитывают обороты по счетам. Итог в графе «Сумма оборота» должен равняться сумме дебетовых и сумме кредито​вых оборотов по всем счетам. Одновременно выводят сальдо по сче​там, которые являются основанием для составления баланса.
Аналитический учет ведут в книгах или карточках. По счетам ана​литического учета составляют оборотные ведомости, итоги которых сверяют с данными счетов синтетического учета в книге Журнал-Глав​ная.
20 Журнально-ордерная форма
При журнально-ордерной форме счетоводства данные документов непосредственно или с помощью вспомогательных ведомостей, исполь​зуемых для первоначальной группировки исходных данных, записы​вают в журналы-ордера. Последние представляют собой таблицы шах​матной формы, построенные по кредитовому признаку. В графах ука​зывают дебетуемые счета и суммы операций.
Журналы-ордера используют в течение месяца для записей опера​ций по отдельному синтетическому счету или нескольким взаимосвя​занным счетам. Итоги за месяц журнала-ордера показывают сумму
